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TiINH THUA THIEN HUE Péc lap - Ty do - Hanh phiic
8é6: #0 /KH-UBND Thira Thién Hué, ngay ©6 thang 02 ndm 2014
CBNG THONG TIN DIEN TU T.T.HUE KE HOACH
I K A s P Cong tac vin thw, luu trir nam 2014
BEN Ngay 57 « e sece
Chuyen ..........

Thuc hién Cong van sb 60/VTLTNN-NVDP ngay 24/01/2013 ciia Cuc
Van thu va Luu trir Nha nuée vé viéc hudng dan phuong hudéng, nhiém vu cong
tac van thu, luu trir nim 2014 d6i voi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong; Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach céng tic van thu, luu trit nim
2014 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Tang cuong hoat dong quan 1y nha nudc vé cbng tic van thu, hwu trir
nhim phat huy hiéu qua, gia tri cia tai liéu hru trit; tung budc chin chinh, hoan
thién cong tac van thu, luvu trit dé phuc vu tdt hon viéc chi dao, diéu hanh, dap
g yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan mai.

I1. NQI DUNG KE HOACH

1. Thue hién cac D& 4n

- a) P& 4n “Chinh Iy va s6 h6a miu tai liéu hru trir giai doan 2011 - 2015”

S& Noi vu ¢é trach nhiém:

- Chi dao Chi cuc Vin thu - Luu trir tiép tuc thuc hién D 4n chinh Iy va
s6 héa mAu tai liéu luu tri tai S& Ké hoach va Déu tu.

- Huéng din S Y té, S& Nong nghiép va Phat trién néng thén, S¢ Cong
Thuong, S¢ Giao duc va Dao tao va Uy ban nhéan dan thanh pho Hué x4y dung,
thuc hién Du an chinh 1y va s6 héa méu tai liéu luu trit va tién hanh chinh ly tai
lidu luu trir dbi voi nhitng tai liéu truée nam 2010.

- Giam st qua trinh trién khai thuc hién P8 4n tai cac co quan, don vi thy huéng.

b) Pé an “Pao tao, bdi dudng ning cao ning luc cho cin bd, cong
chirc, vién chirc vé& cong tac vin thw, luu trik giai doan 2011-2015”

S No61 vu tiép tuc trién khai thuc hién D2 4n theo néi dung sau:

- B6i dudng, tap huén nghiép vu van thu, luu trit cho cdng chirc, vién chirc
va can bd 1am cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong,

- T6 chirc doan nghién ciru hoc tip kinh nghiém thyc t&, mé hinh té chirc
quén ly céng tac van thu, luu trit (tai Trung tdm Luu trir Qudc gia IV) cho lanh
dao phu trach va chuyén vién quan ly cong tac van thu, luu trlt cla cac Phong
NOo1 vu cac huyén, thi x& va thanh phd Hue (thoi gian 05 ngay). Kinh phi t6 chirc
doan duogc lay tir ngudn kinh phi cia Dé an “bao tao, bdi dudng nang cao nang

lyc cho can bg, cong chire, vién chirc vé cong tac van thu, lwu tri, giai doan
2011-2015” duoc cap nam 2014.

¢) bé an’ > Quy hoach nganh Vin thw, Luu trir dén nam 2020, tim




nhin dén nim 2030”

S& Nb6i vu tién hanh x4y dung Pé 4n quy hoach nganh Van thu, Luu trit
cua tinh theo Quyét dinh s6 579/Qb-BNV ngay 27/6/2012 cia B6 Noi vu.

2. Quan ly, chi dao nhiém vu thuwdng xuyén

a) Cong tac to chirc va can bd

- Tiép tuc kién toan td chirc bd may lam cong tac van thu, luu trir tai cic
co quan, to chirc cip tinh, cAp huyén, cip x4 theo tinh than ciia Luét Luru trir va
cac van ban phép luét lién quan.

- Thuc hién (hudéng dan cac don vi) ra soat lai bién ché dé bd tri, tuyén
dung cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit dap ing dd, ding trinh
dd chuyén mon nghiép vu va tiéu chuén ngach céng chirc, vién chic van thu,
lwu trit dam bao tinh 8n dinh va lau dai theo Théng bao két lusn sb 293/TB-
UBND ngay 19/9/2013 ctia Chu tich UBND tinh.

- Thuc hién ché do tién luong va cac ché do phu cép cho can bg, cong
chure, vién chirc 1am cong tac luu trir theo quy dinh hién hanh.

b) Xay dung va ban hanh cic viin ban chi dao, hwéng diin vé cong tic
van thu, luu triv

- Ra soat cac van ban d3 ban hanh vé& luu triy, chinh sira, bd sung hodc
thay thé van ban méi cho phu hop véi cac quy dinh cia Luét Luu trt, Nghi dinh
s6 01/2013/ND-CP va cac quy dinh méi ciia Nha nuée vé cdng téc luu tri.

- S& N6i vu tham muu UBND tinh ban hanh Danh muc thanh phan tai liéu
cua cac co quan, don vi thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix lich sir tinh;
hudng dan viéc giao nodp, tiép nhan tai liéu luu trir cia cac co quan, td chirc cip
huyén vé Luu trit lich st tinh; didu chinh, stra d6i Quy ché khai thdc va st dung
tai liéu tai Luu trit lich st tinh.

- Céc co quan, tb chirc ban hanh hoic sira dbi bd sung cic vin ban vé
cOng tac van thu, hru trix

+ Quy ché cong tac van thu, lwu trit ciia co quan, tb chirc;

+ Danh muc hd so co quan, tb chirc;

+ Bang thoi han bao quan tai liu ciia cac co quan, t6 chire.

¢) Kiém tra, hwéng din cong tac viin thw, lwu triv

S¢ Noi vu ting cudng kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trit d6i
Vi cac co quan, t6 chirc; dinh ky téng hop bao cao UBND tinh. Céc co quan, tb
chic, dia phuong ting cuong kiém tra, huéng din ddi véi cac co quan, don vi
truc thudc.

Nbi dung kiém tra tip trung vao cac vén dé sau:

- Phé bién cac van ban quy pham phép ludt, cac van ban khac cua Nha
nudc vé cong tac van thu, luu trir; ban hanh vin ban chi dao, quéan 1y, huéng dan
cong tac van thu,luu trit;

- Cong tac tb churc can bg: Bién ché (s6 luong; trinh d6 chuyén mén; bbi
dudng dao tao can bd vé van thu, luu trir), thuc hién céc ché d9, chinh sach cho



cbng churc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir..
- Thyc hién cac hoat dong nghié€p vu ctia cong tac vén thu, luu trit;
- Ung dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu, luu trix (t4p trung
vao viéc kiém tra mirc d6 Umg dung cac phan mém dung chung ctia UBND tinh);
- Té chitc so két, téng két vé hoat dong vian thu, luu trit.
3. Chi dao thwc hién cac nhiém vu trong tﬁm

Pé cong tac van thu, luu trir dan di vao né nép, thuc hién dung cac quy

dinh cia phap luat vé van thu, luu triy; Uy ban nhan dén tinh yéu cau cac so,
ban, nganh, t6 chic cip tinh; cc t6 chitc x4 hoi nghé nghiép cép tinh; doanh
nghiép nha nudc thude tinh; Uy ban nhéan déan cac huyén, thi xa va thanh pho
Hué va cdc co quan, t chirc ¢ lién quan té chirc thuc hién nghiém tac cic ndi
dung sau: _
a) Soan thao va ban hanh vin ban: Tiép tuc huéng din, kiém tra, chén
chinh vé thé thtrc va k¥ thuit trinh bay van ban theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 N6i vu huéng din thé thirc va k§
thudt trinh bay van ban hanh chinh.

b) Lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luru trit co quan

- Tang cudng chi dao cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao
Luu trlt co quan; thuc hién nghiem tac Chi thj s6 41/2013/CT-UBND ngay
30/10/2013 cua UBND tinh vé viéc tang cudng cong tac quan ly, lap hd so va
nop luu hé so Iuu trir; tap hudn cong tac 13p hd so va giao nép hd so, tai ligu vao
luu trir co quan cho toan thé cén bo, cong chure, vién chure cda co quan, t chirc.

- T chtrc chinh ly, sip xép tai lidu va thuc hién viéc giao ndp, thu nhan
hd so, tai liéu da dén han ndp hwu vao hwu trit cha co quan; bao vé, bao quan;
khai thac, st dung t6t va co hidu qua tai liéu Iuu trir theo ché d6 Iuu tri hién hanh.

¢) T6 chirc chinh Iy tai liéu tai kho lru trix cAp huyén

Uy ban nhan dén céc huyén, thi x4 va thanh pho Hué chii déng phdi hop
véi S& Noi vu dé xay dung Du 4n chinh 1y tai lidu ton (dong tai kho luu trlF cép
huyén va cac phong, ban chuyén moén tryc thude; nguén kinh phi dé thyc hién
Dur 4n do céc dia phuong tu cin d6i bé tri dé trién khai thyc hién.

Cac co quan, don vi trién khai thuc hién va bao cao két qua, tién trinh
thue hién vé S& Noi vu dé tdng hop bao cdo UBND tinh theo quy dinh.

d) Xay dung kho lru trir chuyén dung va cai tao kho Iwu trir

- S& Nbi vu chii dong phdi hop véi Ban Pau tur va Xay dung tinh 13 don vi
Chu déu tu xdy dung phuong 4n trién khai thuc hién Cong vin sé 3465/BNV-
KHTC cua B Nbi vu ngay 24/9/2012 vé viéc xay dung kho chuyén dung cip
tinh;

- S& N6i vu phdi hop véi cac quan, t6 chire c6 lién quan khao sat dia didm
phli hop bao cédo Uy ban nhén dan tinh xem xét dé thué 1am kho luu trit va c6 ké
hoach thu nhén tai liéu tir c4c co quan, td chirc thudc nguf‘)n nop-luu vao Luu trit
lich st tinh theo quy dinh cia Nha nudc;




- Céc co quan, td chirc b tri kho lwu tri¥ c¢6 du dién tich phu hop va
phuong tién thiét yéu dé bao quan an toan tai liéu lwu triy; thuc hién ché do vé
sinh dinh ky kho tang, tai liéu va céc bién phap khac dé bao quan tai liéu theo
quy dinh.

Trén day 1a k& hoach c6ng tac van thu, luu trit nam 2014 tinh Thira Thién
Hué, UBND tinh yéu cdu Thi trudng céc sd, ban, nganh cip tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thi x& va thanh phé Hué; cic td chirc xi hoi nghé
nghiép; cac doanh nghiép nha nudc truc thude tinh xay dung ké hoach cu thé
pht hop vai tinh hinh thue te clia co quan, don vi minh dé trién kbai thuc hién;
hang quy bao cao két qua trién khai thuc hién vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé
téng hop bao cdo UBND tinh va B4 Nbi vu./.

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc; -
- CT va cac PCT UBND tinh;

- VP boan PBQH&HDND tinh;

- Céc co quan néu tai Ke hoach nay;

- UBND thanh phé Hué, thi xd va cac huyén;
- CVP, cac PCVP va CV: TC, TH;

-Luu: VT, NVTP. f/

Nguyén Vin Cao



